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Inscription

Le systéme vous permet de gérer 'inscription des enfants fréquentant vos
établissements. Les renseignements recueillis sur les inscriptions sont utilisés pour
calculer les subventions de fonctionnement et d’autres programmes liés aux
subventions.

Envoyer une offre a un parent/tuteur
Une fois que vous avez recu une offre d’inscription d’'un parent, accédez a la page
Mon compte et sélectionnez Inscription — Nouveau.

Accueil Subvention de fonctionnement PSS-PEG  Utilizateurs = Ingcription = Hessources -

) ) o Houveau
Mon compie [ Nouvelle inscription
En suspens

Gérer

Note : Le nouveau formulaire d’inscription est également accessible par le biais
de I'écran Gérer l'inscription en cliquant sur le bouton Nouvelle inscription.

Remplir le formulaire d’inscription

Houvele Inscription

Fréncm du parent
Wi Qe LAMime Ou parent

Coarrisl da pansnt

p pareni w3 pas £ adrossn coariel

Etabiiesmant 3gres

Cuts 28 Qb
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Une fois le formulaire enregistré, un courriel sera envoyé a I'adresse courriel
enregistrée lors de I'inscription. Les liens contenus dans le courriel dirigeront le parent
vers un écran avec les directives sur la fagon de I'inscrire et d’accepter I'offre.

Note: Le lien dans le courriel doit étre utilisé par le parent. Il associe son compte Portail
des parents a I'offre que vous venez d’envoyer.

Si le parent n’a pas d’adresse courriel, cochez la case appropriée et un formulaire
contenant des directives permettant au parent de communiquer avec le MEDPE pour
obtenir de I'aide apparaitra. Imprimez-le et remettez-le/envoyez-le au parent. Le
formulaire imprimé contiendra un code permettant a un représentant du MEDPE de lier
votre offre au compte du Portail des parents et de permettre au représentant de remplir
et d’accepter I'offre d’inscription au nom du parent.

Lorsque vous sélectionnez le groupe d’age, vous devrez compléter les informations
dans le tableau ci-dessous.

Frequence dinecription o frales quotidians

L'enfant est-il normakament prassant 2 un horalre réguilar chagus ssmalng 7
# Oui, oot enfant fréguerte normalement les mémes jours chague semaine
Mo, 'enfant Mest présent ou'a lNmprosiste.
Les frale de gards oa baes sant-Na ke mémas pour tous les |ours de k3 samalne’

Chague jour de |2 semaine 2 ke méme i

Les frais sorm différems

sEon les pours de |3 seEmaEne

Aucun friss n'aest fBacture powr celle nscriglion

Si vous sectionnez “Oui, cet enfant fréquente normalement les mémes jours chaque
semaine, vous devrez compléter la fréquence d’inscription et les frais quotidiens.

Si vous sélectionnez les mémes frais tous les jours, il vous suffira de saisir les frais au
bas du formulaire. Si vous sélectionnez d’autres options pour différents jours de la
semaine, vous devrez entrer les frais a cété du jour d’inscription de I'enfant. Si vous
sélectionnez « Aucun frais n’est facturé pour cette inscription », aucune zone de texte
pour les frais ne s’affichera dans le formulaire.
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Fraquenca

0O Séleclionner tout
Jour BJm. p.m. Frala Journalksra*
lundi ] O 2500
mardi
mercredi
jeudi
wendred

Forfalt journalkar
2500 (6]
* Les frais facultalifs ne sond pas inclus dans ce mandand

Frala maximal hebdomadalres (¥} Journge complets (25,00} Joumée partielh: (17,00)

air tous les frais journaliers

Fraquenca

B Sélectionnes towt

Jour AL p.m. Fralz journallars* (7
lundi ] ] 25
mardi ] ] 25
marcredi ] ] 25
jeudi B B 25
wendned ] ] 25

* Les frais facultalils ne sont pas inclus dans os mantand
Frals maximal hebdomadalrae (¥} Journée complete (25,00); Joumés partielle (17,00)

Wair tous les frais journaliers

Fraquenca

H Séleclicnner towt

Jaur aimL. p.m.
lundi ] ]
mardi -] -]
rmescredi -] ']
jeudi ] ]
wendred ] ]
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Si vous sélectionnez “Non, cet enfant ne fréquente qu’a I'improviste, vous étes préts a
soumettre le formulaire sans autre information.

Fréquence d'inscription et frais quotidiens
L'enfant est-il normalement présent & un horaire régulier chaque semaine 7

Qui, cet enfant fréquente normalement les mémes jours chague semaine.
® Mon, l'enfant n'est présent qu'a lNmproviste.

Sauvegarder et envoyer m

® 2022 Version 1.12.15.315 Confidentialite Décharge

Note: Selon que le parent possede ou non une adresse courriel, le bouton
indiquera :

- Enregistrer et envoyer: Un courriel contenant des directives sera envoyé
au parent par le systeme. Vous recevrez une copie du courriel pour vos
archives, mais votre version n'aura aucun lien vers le portail parent.

- Enregistrer et imprimer : Un formulaire avec des directives pour le parent
apparaitra. Vous devrez I'imprimer et le donner/'envoyer au parent.

Une fois que vous avez envoye I'offre au parent, vous serez redirigé vers I'écran des
offres en suspens ou vous pourrez revoir/renvoyer les offres que vous avez
soumises et qui n’ont pas encore été traitées par le parent/tuteur.

Vérifier, révoquer et/ou renvoyer une offre

Si le parent perd la trace de I'offre envoyée par courriel, vous pouvez la renvoyer en
y accédant par le biais de I'écran Offres en suspens. Vous pouvez également
révoquer une offre d’inscription par le biais du méme écran.

L’écran Inscription en attente est accessible par le biais du menu supérieur en
sélectionnant Inscription — En suspens

Accueil Subvention de fonctionnement PSS-PEG  Utilisateurs = Inzcription = Ressources =

. ] o Mouveau
Mon complte / Mouvelle inscription
En suzpens

Gérer
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Note: Vous étes automatiquement redirigé vers I'écran Inscription en attente
lorsque vous envoyez une nouvelle offre. L’écran est également accessible en
cliguant sur la page des détails de l'inscription en attente d’un établissement.

Dans I'écran Inscription en attente, cliquez sur Détails a c6té de I'offre que vous
voulez réviser/renvoyer/révoquer.

Inscription en attente
Etablissement agréé
Cenire d'apprentiszage X2 (1001000) W
Hom Courriel Etat de Foffre Date denvol
Desjardins, Manc mare desjardins@snb.ca En suspens 2022-031T7 Deétait
Deesjardins, Marc marc desjardins{@snb.ca En suspens 2022-03-17 Deetails
O Afficher Mistorique Taille de page 10
® 2022 Wershon 1.12.15.315 Confidentialité Décharge

L'écran Détails de I'offre s'ouvre. Cet écran contient les mémes informations que celles
gue vous avez saisies lors de la création de la nouvelle offre, mais les boutons en bas
de I'écran ont changé.

E———

Si vous souhaitez modifier les informations contenues dans l'offre, modifiez-les et
cliquez sur Enregistrer pour valider les modifications.

Si vous souhaitez renvoyer une offre, cliquez sur le bouton Renvoyer. Une copie
exacte du courriel original sera renvoyée au parent.

Si vous voulez révoquer une offre, cliquez sur le bouton Révoquer ; I'offre sera
annulée et le parent recevra un courriel I'informant que I'offre a été révoquée.

Note: Si cela a été fait par erreur, une nouvelle offre devra étre envoyée au parent
car le fait de cliquer sur révoquer annule le code de l'offre originale.
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Gérer vos inscriptions

Une fois qu'un parent a accepté une offre, celle-ci devient active et ne sera plus
accessible a partir de I'écran Offres en attente. Pour afficher/modifier/désactiver une
inscription active, accédez a I'écran Gérer les inscriptions en sélectionnant
Inscription -> Gérer.

Accueil  Subvention de fonctionnement PSS-PEG  Utilisateurs = Ingcription = Ressources -

) ] o Houveau
Mon compie / Mouvelle inscription
En suspens

Gérer

Note : L'écran Gérer les inscriptions est également accessible a partir de I'écran
Détails de l'inscription en cliquant sur le bouton Inscription.

Deétails de I'inscription

MNom Groupe d’age Catégorie d"age Date de naissance Etat

Desjardins, Child Préscolaire Préscolaire 2 ans 2019-01-01 Actif Détails
Drop-in, Johnny Preéscolaire Préscolaire 2 ans 2018-02-01 Actif Details
Gomes, Emilly Préscolaire Préscolaire 3 ans 2013-01-1 Actif Détails
Morrison, Jimmy Préscolaire Fréscolaire 2 ans 2019-01-01 Actif Détails
Plant, Roberto Préscolaire Préscolaire 3 ans 2018-01-01 Actif Détails

Taille de page 10w

[ afficher historique
Mouvelle inscripfion

Une nouvelle offre d'inscription peut étre soumise a partir de cet écran. En cliquant
sur le bouton, I'écran Nouvelle inscription s'ouvre et fonctionne de la méme maniére
gue si vous y aviez accédé par le menu supérieur.

Pour afficher/modifier/désactiver une inscription active, cliquez sur Détails a c6té de
I'enfant inscrit.
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Details de Fenfant inscrit

8 Imprirmes

Woir Mhislongue des nscrplions pour Emilly Gomes
Hom de l'enfant

Gomes, Emilly

Date de naissance
2013-01-01

Etat de Minseription

Achif -

Date d'entrée en vigueur

2022-01-01 =

Etablissement agréé
Centre d'apprentissage XYZ v
Catégorie dage
Nourrisson de 0 4 23 mais
Préscolaire 2 ans
Préscolaire 3 ans
Préscolaire 4 ans

Préscolaire 5 ans
Age scolaire

Fréquence d'inscription et fraig quotidiens

L'enfant est-il normalement présent @ un horaire régulier chagque semaine ?
Oui, cet enfant fréquente normalement les mémes jours chague semaine.
Mon, 'enfant n'est présent qu'a lNimproviste.

Les frais de garde de base sont-ile les mémes pour tous les jours de la semaine?
Chaque jour de |3 semaine a le méme tarif
Les frais sont différents selon les jours de |la semaine
Aucun frais n'est facturé pour cette inscription

Fréguence

Sélectionner tout
Jour .. ..

lundi
mardi
mercredi
jeudi

vendredi

o Lo

© 2022 Version 1.12.15.315 Confidentialité Deécharge

Toutes les informations relatives a l'inscription de cet enfant apparaissent. Si vous
souhaitez effectuer un changement, cliquez sur le bouton Modifier en bas. Ce
bouton ouvre une version modifiable du formulaire.
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Pour commencer, vous devrez sélectionner la raison pour laquelle vous effectuez un
changement. Si la modification est due a une erreur, des champs tels que la date
d'entrée en vigueur sera préremplis, tandis que si les détails ont changé (par
exemple, une modification de la fréquentation de I'enfant, un changement de
catégorie d'age, etc.) le formulaire demandera une nouvelle date d'entrée en vigueur
pour l'activation des changements.

Datalle de 'enfant Inzcrt

onque Oes NSCrpbons powr S )
Hom da I'anfant
Gomes., Emilly
Diate de nalesance
2013-01-01
Pourquel metiez-vaus 4 jour I6s détalls de Nnecription 7

¥ | o= delils de linscriplion onl changé
Il y & une ereur dans les détsls de Minscription sciuelle

Note: Seul un parent peut modifier le nom et la date de naissance d'un enfant par
le biais de son compte du Portail des parents.

Une fois les modifications effectuées, cliquez sur le bouton Sauvegarder pour
sauvegarder les modifications apportées a l'inscription et pour envoyer un courriel au
parent I'informant des modifications ou de la désactivation.
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